                                                                          修改時間：102年7月20日

中國醫藥大學校外專題研究計畫專任研究助理離職程序表

離職人姓名：                    身分證字號：

 出生年月日：    年    月   日   電話：

 計畫主持人：                    服務單位：

計畫編號：                      會計代號：

 計畫執行期限：    年    月    日  至    年    月    日

 聘請級別：□博士後研究員 

□學士 □碩士級  第      年
 工作酬金：        元/月
 任職起迄期限：    年    月    日  至    年    月    日

	順序
	辦理單位
	手續內容
	承辦人簽章

	1
	計畫主持人
	1、 程序表。

2、確認簽章。
	

	2
	會計室
	結算薪資及其他款項。
	

	3
	人事室
	1、確認有無違約。

2、辦理退保事項。

3、繳回離職程序表影本一份。
	

	4
	研發處/

產學合作處
	1、完成離職手續確認。

2、繳回離職程序表。
	

	注

意

事

項
	請按上述辦理離職手續，並請各單位承辦人員於該離職人員辦妥該事項後蓋章確認。


