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中國醫藥大學 研究發展處「貴重儀器使用費繳費流程」 

 

◎繳費通知 

每季行政組會使用 E-mail 寄發收費明細表，收到後請儘速提出一般費用申請單完成繳費程序。 

 

◎繳費方式 

一、轉帳繳款：本校體系內的同仁擔任計畫主持人所執行之研究計畫案及部門經費者，請該計

畫主持人或指導老師於收到使用各設備之收費明細表時，應立即確認後，依據

下列繳費流程繳款。 

二、現金繳款：本校體系內無計畫者及校外委託服務案，由本單位開立繳款單，至總務處出納

繳款及開立收據，並將收據影印本拿至行政組備查，始完成繳費程序。 

 
◎繳費流程 

一、有計畫及部門經費者 
校園入口網站 → 校務行政系統 → 一般費用管理系統 → 一般費用申請作業 
摘要： CZ-計畫-其他 或 BZ-校外計畫-其他 

品名：貴重儀器使用費 

規格：依收費標準 

單位：批 

數量：1 
總金額：請填寫應繳款的費用 

＊再次提醒下列需注意 
用途說明(填寫：貴重儀器使用，請勿填寫使用年月) 

範例如下 

 
 

 

請於一般費用申請單會辦 戴如淳/2560 行政組，等待一般費用申請單核准後，行政組開立

繳款收據及使用繳款單，將「收據」黏貼在核銷單上，「使用繳款單」作為附件，再繼續

完成核銷作業。(受款人為中國醫藥大學，統一編號：52005408) 

範例如下 
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二、無計畫及部門經費者 
收到繳費通知單後，於儘速至總務處出納以現金方式繳款，再將繳費收據影本拿至研發處

行政組備查(銷帳)。 

    
請於執行計畫期間繳納完畢，否則須以現金繳款＄＄＄，不可溯及既往。 

 
◎若逾時繳款，將暫停該實驗室貴儀預約權限直到繳清為止，敬請準時繳款，以免影響您使用貴

儀之權益。 

支票 

 

 

 

收據編號 

 


