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中國醫藥大學雲端實驗中心 
「實驗動物計畫系統」及「動物入室及代養管理

系統」操作說明 

一、實驗動物計畫系統 

1. 使用權限及帳號申請作業 

 1.1 具有學校教職員身分 

 1.2 不具有學校教職員身分 

 1.3 帳號申請 

 1.4 進入實驗動物計畫系統 

2. 新增動物實驗申請表 

 2.1 新增申請表 

 2.2 填寫步驟 

  2.2.1 計畫基本資料 

  2.2.2 實驗動物 

  2.2.3 實驗動物繁殖表 

  2.2.4 動物使用隻數表格上傳 

  2.2.5 飼養場所 

  2.2.6 3R 原則 

  2.2.7 實驗內容(有無外科手術) 

  2.2.8 犧牲處置方法 
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  2.2.9 危險性實驗 

  2.2.10 申請確認 

3. 表單狀態查詢 

4. 審查不通過 

5. 申請變更 

6. 複製申請單 

7. 列印作業 

8. 申請時程注意事項 
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1. 使用權限及帳號申請作業 

1.1 具有學校教職員身分 

 

(1) 可直接登入校園入口網站>>應用系統>>雲端實驗中心。 

1.2 不具有學校教職員身分 
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(1) 不具有學校教職員身分之人員，登入路徑為學校首頁>>行政單位 >>研究發展處>> 

   實驗動物中心>>雲端實驗中心 

1.3 帳號申請 

 

(1) 登入雲端實驗中心，校內身份: 帳號密碼與校園入口網站相同；非校內身分請綁 

    定外部認證(建議 Google 帳號) 

(2) 帳號申請資格:以學校教職員、醫院醫師、研究員、副研究員及助理研究員為限。 
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(1) 綁定外部認證(建議 Google 帳號)，勾選同意已閱讀個資使用聲明。 

 

 

(1) 進入雲端實驗中心之實驗動物計畫系統，點擊使用權限申請。 
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(1) 帳號申請資格:以學校教職員、醫院醫師、研究員、副研究員及助理研究員為限。 

(2) 請詳填申請人資料後，再填寫負責進行動物實驗人員，此二筆資料會自動帶入至 

   動物實驗申請表內。 

(3) 閱讀個資使用聲明，並勾選同意後送出。 

 

 

1.4 進入實驗動物計畫系統 

 

(1) 點擊實驗動物計畫申請系統。 
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2. 新增動物實驗申請表 

2.1 新增申請表 

 

(1) 點擊申請表申請及查詢，再點擊新增申請表。 

 

2.2 填寫步驟 

2.2.1 主持人及計畫基本資料 

 



8 
 

(1) 請確認 PI 基本資料是否正確，若需異動請電洽分機 1521。 

(2) 請上傳主持人職章或簽名檔(.png 1MB，只需上傳一次)，上傳成功後會出現簽名檔 

   圖案。 

(3) 共同主持人欄位以姓名需共同列在審查同意書上才需填寫。 

(4) 計畫執行期限為民國年寫法。 

(5) 相關人員資料為必填欄位，若無填寫將無法至動物入室及代養系統申請相關作 

    業。 

(6) 請依序填寫計畫中文名稱、英文名稱及執行期限等資料。 

 

 

(1) 依序點擊填寫各個項目，填寫完一個項目，請點擊儲存，以儲存檔案。 
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2.2.2 實驗動物 

 

(1) 填寫所需之實驗動物資料，多年度計畫請點擊增加實驗所需之動物。 

(2) 動物種類為下拉式選單，請確認動物種類後再選擇動物品系 

(3) 年度所需實驗動物，飼養期限為必填欄位，請用西元年寫法。  

(4) 不同品系動物，不同年度之動物請分筆列出。 

(5) 同品系動物不同性別不需分筆列出。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

2.2.3 實驗動物繁殖表  

 

(1) 若計畫所需之動物需要繁殖，請點擊是，會出現實驗動物繁殖表，請依項目詳實 

   填寫。 

 

2.2.4 動物使用隻數表格上傳 

 

(1) 動物使用隻數表格請下載檔案上傳範例(excel 檔)，可依此格式內容詳實填寫，瀏 
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   覽檔案(需為 PDF 檔)，點擊檔案上傳，最後點擊儲存，檔案上傳成功會在頁面出現 

   檔案名稱。 

(2) 動物使用隻數表格若無法依此範例計算，請另用簡單表格化列出，勿用一長串之 

   文字敘述，最後上傳 PDF 檔案及儲存。 

(3) 動物使用隻數計算原則 :  

   1.  本校 IACUC 統一隻數審查標準 :  

          

實驗性質 小鼠隻數/組 大鼠隻數/組 

藥理、腫瘤、營養 ≦10 ≦10 

行為模式 ≦15 ≦10 

健康食品 ≦15 ≦15 

 

 2. 實驗若需重複 2 次，需詳述原因，若無即退件。 

 3. 實驗失敗率超過 20%，需詳述原因及附上參考文獻，若無即退件。 
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2.2.5 飼養場所 

 

(1) 若飼養場所非本校院動物中心，為其他飼養場所，請上傳飼養場所之基本資料(需 

   為 PDF 檔)， 瀏覽檔案，點擊檔案上傳，最後點擊儲存。 

(2) 若為感染性實驗請勾選附醫癌症 10F 動物房。 
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2.2.6  3R 原則 

 

 

(1) 需說明此實驗有無替代方案及活體動物實驗之必要性等(必填欄位) 

(2) 3R 說明請詳實填寫，可於計畫審核完成後在列印作業區列印或存檔，上傳科技部 

  或其他單位。 
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2.2.7 實驗內容 

 

(1) 所有動物實驗之操作，未詳列於實驗內容者，依法不得進行。 

(2) 詳述保定方法、兔及齧齒類術前不需禁食，若需禁食請說明原因。 

(3) 心臟採血只能於犧牲時使用。 

 

(1) 本動物實驗若有進行外科手術(未切創縫合之腫瘤注射及實驗後犧牲取檢體非外科 

   手術)，請說明外科程序說明事項，請再詳實填寫手術等相關資料。及實驗中使用 

   麻醉藥物必需填寫劑量。 
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(1) 術後照顧或實驗過程中之止痛劑及抗生素等資料可參考實驗動物中心網頁>>動物 

   實驗參考資料>>附表 7.8.11(評估與舒緩實驗動物之疼痛及止痛劑劑量表)。請詳實 

   填寫藥劑名稱、劑量及使用頻率。 

(2) 中度疼痛以上若不使用止痛劑及抗生素則需說明原因。 
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2.2.8 犧牲處置方法 

 

(1) 勾選處置方法、安樂死方法及屍體處理方法，若使用麻醉劑請敘述使用藥物及劑 

    量。 

 

2.2.9 危險性實驗 

 

(1) 本動物實驗若有進行危險性實驗，請點擊有，會出現危險性實驗說明事項，請再

詳實填寫，若點擊無，不會出現危險性實驗說明事項。 
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2.2.10 申請確認 

 

(1) 所有項目填寫完成後，請點擊儲存，最後點擊申請確認，送出申請案。 

3. 表單狀態查詢 

 

(1) 選擇申請表填寫及查詢，會出現所有已送出申請的計畫名稱，在表單狀態會顯示 
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   目前申請流程狀態，如儲存中、審查中、未通過、改善後再審及審核完成，儲存 

   中表示案件未送出，審核完成會顯示通過時間。 

(2) 申請計畫未通過會有 e mail 通知，請按照審查委員建議意見修正計畫內容再重新 

   送審。 

(3) 審查完成後亦會有 e mail 通知，可至列印作業區列印或存檔審查同意書。 

 

4. 審查不通過 

 

(1) 申請計畫初審未通過會有 e mail 通知，請至申請表申請及查詢>>選擇未通過之申 

    請案>>點擊編輯>>在審查結果欄位中會顯示未通過之原因。 

(2) 請依照初審審查結果內容，在意見回覆欄位中說明及同時修正申請書內容後，點 

    擊初審意見回覆確認，點擊儲存後再點擊申請確認送出。 
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(1) 申請計畫複審未通過會有 e mail 通知，請至申請表申請及查詢>>選擇未通過之申 

    請案>>點擊編輯>>在審查結果欄位中會顯示未通過之原因。 

(2) 請依照複審審查結果內容，點擊複審回覆後出現對話框，在對話框中說明及同時 

   修正申請書內容後，點擊複審意見回覆確認，回覆內容會顯示在意見回覆框內， 

   點擊儲存後再點擊申請確認送出。 
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5 申請變更 

 

(1) 已審核完成之申請表，要進行以下項目之變更: 計畫名稱變更、執行期限變更、 

   負責進行動物實驗之相關人員變更、動物實驗之內容之變更及實驗中所需動物變 

   更，請點擊申請變更。 

 

 

(1) 進入變更申請表頁面，勾選所需變更之項目，填寫及修正內容完成後點擊申請變 
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    更確認送出。 

(2) 新增動物隻數最多增加原申請之 0.5 倍，需修正年度動物用量及上傳新的動物數 

   量說明表格 

 

6. 複製申請單 

 

(1) 有新的相似性質及內容之申請案，可在已審核完成之申請案點擊複製申請單，進 

   入頁面後進行修改後，再點擊存檔及申請確認送出後，即為一個新的申請案。 
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7. 列印作業 

 

(1) 當申請案審查完成後，會有 e mail 通知，請自行至列印作業區列印或存檔審查同 

   意書、實驗動物繁殖表及 3R 原則說明，上傳科技部或其他單位。 

 

8. 申請時程注意事項 

 

(1) 申請案送件到審查完成平均為 7 個工作天，若審核過程中審查委員對申請案內容 

   有意見，導致案件被退回(會有 e mail 通知退件)，則需待申請人修正申請案內容及   

   回覆審查意見後再重新送出，重啟下一輪 7 個工作天之審查時程，審查意見回覆 

   請於 1 週內完成，若延遲回覆造成審查案件時程過度延宕，則需由申請人自 

   行負責。 

(2) 請各位申請人注意計畫申請時程問題，詳加規劃實驗動物申請案之送件；請勿在 

   計畫收案截止日前集中送件，將導致計畫申請延誤並造成審查委員負擔。 


